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PORTARIA AMUNES N°. 003-2011
DATA: 22/12/2011
NATUREZA: ADMINISTRATIVA

ASSUNTO: REGULAMENTO DE COMPRAS E DE CONTRATAGAO DE PRODUTOS,
OBRAS E SERVICOS DA AMUNES.

O Senhor Presidente e os Senhores Diretores da AMUNES, no
uso de suas atribuicdes e conforme decisdo da Assembléia Geral realizada em
19/12/2011, e ainda,

Considerando, a necessidade de proceder a padronizagdo nos
procedimentos relativos as compras e contratacdo de bens e servicos;

Considerando, a necessidade de dar maior transparéncia aos
procedimentos relativos as despesas realizadas com recursos advindos do erario;

Considerando, a necessidade de rapida e pronta resposta as
administragdes municipais referente a execugdo de agbes e projetos aprovados pela
Assembléia Geral e diretoria da Amunes;

Considerando, a complexidade do ordenamento juridico e
administrativo ao qual se subordina as administragées municipais, por conta e ordem do
principio constitucional da legalidade;

DELIBERAM,

Com base e em atendimento aos ditames contidos nas razdes
acima elencadas, a AMUNES, através da presente PORTARIA, “regulamenta os
procedimentos que devem ser observados na realizacdo de compras e contratacao de
produtos, obras e servigos na forma exposta a seguir:

ARTIGO 1°. - Fica instituido o Regulamento de Compras e de Contratacédo de Produtos,
Obras e Servigcos da AMUNES, constante do Anexo Unico que integra a presente portaria.

ARTIGO 2°. - A Secretaria Executiva da AMUNES devera adotar todas as providéncias
cabiveis e necessarias para a pronta aplicabilidade desta Portaria.

ARTIGO 3°. - Esta Portaria entra em vigor em 02 de janeiro de 2012, revogando-se todas
as disposi¢cdes em contrario.

Cumpra-se.

GILSON ANTONIO DE SALES AMARO ANGELA MARIA SIAS
PRESIDENTE DA AMUNES DIRETOR TESOUREIRO DA AMUNES

HILARIO HOEPKE
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SECRETARIO GERAL DA AMUNES

ANEXO UNICO DA PORTARIA N°. 003-2011

REGULAMENTO DE COMPRAS E DE CON:I'RATAQAO DE PRODUTOS, OBRAS E
SERVICOS DA ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
— AMUNES

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

O Regulamento de Compras e de Contratacdo de Produtos, Obras e Servigos da
Associacao dos Municipios do Estado do Espirito Santo - AMUNES, Associacao Civil,
pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com autonomia administrativa e
financeira, de duracdo indeterminada, com sede e foro na cidade de Vitoria, Estado do
Espirito Santo, tem como objetivo regulamentar os procedimentos administrativos para a
garantia e observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da
eficiéncia e do julgamento objetivo nos processos de compras e contratagdo de produtos,
obras e servigos de qualquer natureza.

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS

Art. 1° - Este regulamento estabelece normas, e critérios para a aquisi¢cao e alienagao de
bens e para contratagcdo de servigos terceirizados e especializados e obras para a
Associagao dos Municipios do Estado do Espirito Santo — AMUNES.

Paragrafo unico — O presente regulamento aplica-se especialmente para as aquisicoes e
alienacdes de bens e para a contratagdo de servicos e obras que forem realizadas com
recursos de origem publica.

Art. 2° - A aquisigao e alienagao de bens e a contratacdo de servigos e obras necessarias
as finalidades da AMUNES reger-se-do por este regulamento que possui como
fundamentacdo os principios da moralidade, publicidade, economicidade e
impessoalidade, bem como pelos principios do consumo consciente.

Art. 3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre
as propostas apresentadas, a mais vantajosa para a AMUNES e assegurar tratamento
isondémico aos interessados, mediante julgamento adjetivo.

CAPITULO Il

DAS DEFINIGOES
Art. 4° - Para os fins deste Regulamento, considera-se:
| - Obra e servigo de engenharia — Toda construgéo, reforma, recuperagao, ampliagcéo e
demais atividades que envolvam as atribuicdes privativas dos profissionais das areas de
engenharia e arquitetura;
Il - Demais servigos - aqueles ndo compreendidos no inciso | deste artigo;
[Il - Compra - toda aquisicdo remunerada de bem para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente;
IV - Comissdo de Selecdo de Fornecedores - colegiado permanente ou especial,
composto de pelo menos 03 (trés) integrantes, formalmente designados pelo Presidente,
com a funcdo, dentre outras, elaborarem instrumentos convocatorios, receber, examinar
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e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as contratagdo dos servigos ou
aquisigdes remuneradas de bens;

V - Homologacéo - o ato pelo qual a autoridade competente, apos verificar a regularidade
dos atos praticados pela comisséo citada no inciso |V, ratifica o resultado da Selecéo de
fornecedores;

VI - Adjudicagéao - o ato pelo qual a autoridade competente atribui ao interessado o direito
de executar o objeto a ser contratado ou adquirido;

VIl — Registro de Prego — procedimento, precedido de Selegcdo de Proposta na
modalidade de Registro de Prego, adotado para cadastrar o menor prego obtido para
determinado bem ou servigos ou compras definidas no inciso Il e Il deste artigo, no prazo
e condicao estabelecidos no respectivo instrumento convocatoério, viabilizando a
possibilidade de sua aquisi¢do direta na medida das necessidades, sem que esse registro
importe em direito subjetivo a contratacdo de quem ofertou o prego registrado.

CAPITULO IV

DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS
Art. 5° - Para fins deste regularmente sdo modalidade selegdo de fornecedores para
contratagao servigos e aquisi¢ao de bens as seguintes:
| — CONCORRENCIA — modalidade de selecdo de fornecedores na qual sera admitida a
participacao de qualquer interessado que, na fase inicial de habilitagao, comprove possuir
0os requisitos minimos de qualificagdo exigidos no instrumento convocatério para
execugao de seu objeto;
I — SELECAO DE PROPOSTA — modalidade de selegdo de fornecedores entre
interessados do ramo pertinente ao seu objeto, escolhidos e convidados em numero
minimo de (5) cinco, com antecedéncia minima de (2) dois dias uteis, cujo instrumento
convocatorio sera afixado em local apropriado, com a finalidade de possibilitar a
participacao de outros interessados;
[l - CONCURSO - modalidade de selecao entre quaisquer interessados para escolha de
trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou remuneragao
aos vencedores;
IV - LEILAO - modalidade de selecdo entre quaisquer interessados, para a venda de
bens, a quem oferecer maior lance, igual ou superior ao valor da avaliagao;
V - PREGAO - modalidade de selecdo de fornecedores para aquisicdo de bens e
servigos, qualquer que seja o valor estimado da contratacao realizado em sessao publica,
podendo ser presencial, com propostas impressas e lances verbais, ou no ambiente
Internet, com propostas e lances eletrdnicos, vedada a sua utilizagdo para contratacao de
obras e servigos de engenharia.
§ 1° - As modalidades de que tratam os incisos I, lll, IV e V, sem prejuizo de poderem ser
divulgados somente pela Internet, terdo os avisos contendo os resumos dos instrumentos
convocatérios e indicagcao do local onde os interessados poderao ler e obter os textos
integrais, publicados no site da AMUNES e ou em jornal diario de grande circulagao
local e/ou nacional ou na imprensa oficial da Unido, de modo a ampliar a area de
competicdo, com antecedéncia minima de 15 dias, para as modalidades previstas nos
incisos I, lll e IV e de 8 (oito) dias para as modalidade prevista nos incisos V, ficando a
critério da AMUNES estender estes prazos quando a complexidade do objeto assim o
exigir.
§ 2° - A validade da selegcao de fornecedores néao ficara comprometida nos seguintes
casos:
| - na modalidade de Selecao de Proposta:
a - pela ndo apresentagédo de no minimo 05 (cinco) propostas;



N NVIUNESE -

do Espirito Santo

b - pela impossibilidade de convidar o numero minimo previsto para a modalidade em face
da inexisténcia de possiveis interessados na pracga.

Il - na modalidade Pregéo, se inviabilizada a fase de lances, em razdo da apresentacdo
e/ou classificagdo de apenas uma proposta.

§ 3° - As hipoteses dos incisos | e Il do paragrafo anterior, deverao, para ter validade, ser
justificadas pela Comissao de Selecédo de fornecedores, inclusive quanto ao preco, e ser
ratificadas pela autoridade competente.

Art. 6° - S3o limites para as dispensas e para as modalidades de Selecdo de
fornecedores:

| - para obras e servigos de engenharia:

a) - Dispensa - até ~ R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais);

b) — Selegdo de Proposta - at¢  R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais);

c) - Concorréncia - acimade  R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais).

Il - para compras e demais servicos:

a) - Dispensa-até R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais);

b) — Selegdo de Proposta — até R$ 225.000,00 (duzentos e vinte e cinco mil reais);

c) - Concorréncia - acima de R$ 225.000,00 (duzentos e vinte e cinco mil reais).

lIl - para as alienag¢des de bens, sempre precedidas de avaliagao:

a)-dispensa-até R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais);

b) - Leildo ou Concorréncia, dispensavel nesta a fase de habilitagdo - acima de R$
25.000,00 (vinte e cinco mil reais).

Art. 7° - O parcelamento de obras, servigos e compras ndo ensejara a Dispensa de
Selecao de Fornecedores por valor, exceto quando o somatério das parcelas nao

ultrapassar o limite estabelecidos nos incisos | “a” e Il “@” do artigo precedente, nem
descaracterizara a modalidade de selegao de fornecedores pertinente.

Art. 8° - Constituem tipos de selecido de fornecedores, exceto na modalidade de
Concurso:

| - a de menor preco;

Il - a de técnica e preco;

lIl - a de maior lance ou oferta, nas hipoteses do inciso lll, alinea “b” do artigo 6°.

§ 1° - O tipo de selecdo de fornecedores de técnica e prego sera utilizado
preferencialmente para contratacbes que envolvam natureza intelectual ou nas quais o
fator preco ndo seja exclusivamente relevante, e, neste caso, desde que justificado
tecnicamente.

§ 2° - Nas selec¢des de fornecedores de técnica e prego a classificagdo dos proponentes
sera feita de acordo com a média ponderada das valorizacbes das propostas técnicas e
de preco, de acordo com os pesos estabelecidos no instrumento convocatério, que seréao
objetivos.

§ 3° - Na selecdo de fornecedor na modalidade Pregéo sé sera admitido o tipo menor
prego.

CAPITULO IV
DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE
Art. 9° - A selecao de fornecedores podera ser dispensada:
| - nas contratagdes até os valores previstos nos incisos |, alinea “a” e Il, alinea “a” do
artigo 6°;
Il - nas alienagbes de bens até o valor previsto no inciso lll, alinea “a” do artigo 6°;
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[l - quando n&o acudirem interessados a sele¢ao de fornecedores, e esta ndo puder ser
repetida sem prejuizo para a AMUNES, mantidas, neste caso, as condigbes
preestabelecidas;

IV - nos casos de calamidade publica ou grave perturbagao da ordem publica;

V - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a
situagcado que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
servigos, equipamentos e outros bens;

VI - na aquisi¢ao, locagcédo ou arrendamento de iméveis, sempre precedida de avaliagao;
VIl - na aquisigao de géneros alimenticios pereciveis, com base no prego do dia;

VIl - na contratagdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa,
do ensino ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnologico, desde que sem
fins lucrativos;

IX - na contratagdo, com Servicos Sociais Autbnomos e com o6rgdos e entidades
integrantes da Administragao Publica, quando o objeto do contrato for compativel com as
atividades finalisticas do contratado;

X - na aquisigao de componentes ou pegas necessarios a manutengcao de equipamentos
durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original desses equipamentos,
quando tal condigao for indispensavel para a vigéncia da garantia;

Xl - nos casos de urgéncia para o atendimento de situagbes comprovadamente
imprevistas ou imprevisiveis em tempo habil para se realizar a selecao de fornecedores;
XIl - na contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos ou prestar
servigos de instrutores vinculados as atividades finalisticas da AMUNES;

XIII - na contratagdo de servigos de manutengdo em que seja pré-condigado indispensavel
para a realizagao da proposta a desmontagem do equipamento;

XIV - na contratagao de cursos abertos, destinados a treinamento e aperfeicoamento dos
empregados da AMUNES;

XV - na venda de agdes, que poderao ser negociadas em bolsas;

XVI — para a aquisicao de obras de arte e objetos histéricos, de autenticidade certificada,
desde que compativeis ou inerentes as finalidades da associacéo;

XVIl — na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento em
consequéncia de rescisao contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo da
selecdo de fornecedores anterior e aceita as mesmas condicbes oferecidas pelo
proponente vencedor, inclusive quanto ao prego, devidamente corrigido.

Art. 10 - A selecdo de fornecedores sera inexigivel quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial:

| - na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou
fornecedor exclusivo;

Il - na contratacdo de servicos com empresa ou profissional de notéria especializagao,
assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagcdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o
seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado;

lIl - na contratagao de profissional de qualquer setor artistico;

IV - na permuta ou dacdo em pagamento de bens, observada a avaliacédo atualizada;

V - na doacéao de bens;

Art. 11 - As dispensas, salvo os casos previstos nos incisos | e Il do artigo 9° ou as
situacbes de inexigibilidade, serdo circunstanciadamente justificadas pelo 6érgao
responsavel, inclusive quanto ao preco e ratificadas pela autoridade competente.
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Paragrafo unico. Nas hipoteses de dispensa e inexigibilidade podera ser exigida a
comprovacgao de regularidade fiscal, que sera obrigatéria quando o valor da contratagao
for igual ou superior aqueles previstos nos Incisos | "c" e Il "c" do artigo 6°, deste
Regulamento.

CAPITULO V

DA HABILITAGAO
Art. 12 - Para a habilitacdo nas selecdes de fornecedores devera ser, observado o
disposto neste artigo, devendo ser exigida dos interessados, no todo ou em parte,
conforme se estabelecer no instrumento convocatoério, documentagao relativa a:
| - habilitagao juridica:
a) cédula de identidade;
b) prova de registro, no érgdo competente, no caso de empresario individual;
c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgéao
competente;
d) ato de nomeacéo ou de eleigdo dos administradores, devidamente registrado no 6rgéao
competente, ha hipotese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo
da apresentacdo dos demais documentos exigidos na alinea "c" do Inciso deste artigo 12.
Il - qualificagao técnica:
a) registro ou inscricdo na entidade profissional competente;
b) documentos comprobatérios de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da selegdo de
fornecedores;
c) comprovagéo de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de todas
as condi¢des do instrumento convocatorio;
d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.
IlI- qualificagdo econémico-financeira:
a) balancgo patrimonial e demonstragdées contabeis do ultimo exercicio social, ou balango
de abertura no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situacao financeira
da empresa, através do calculo de indices contabeis previstos no instrumento
convocatorio;
b) certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;
c) garantia de proposta, nas mesmas modalidades e critérios previstos no artigo 27 deste
regulamento, que para o licitante vencedor sera devolvida quando da assinatura do
contrato;
d) capital minimo ou patriménio liquido minimo.
IV - regularidade fiscal:
a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
c) prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante, na forma da lei;
d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo, no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
Paragrafo Unico. A documentagdo a que se refere o inciso IV devera ser exigida, exceto
nos casos de concurso, leildo e concorréncia para alienagao de bens.
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CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS RECURSOS
Art. 13 - O procedimento da sele¢cdo de fornecedores sera iniciado com a solicitagcao
formal da contratacdo, na qual sera definido o objeto, a estimativa de seu valor e os
recursos para atender a despesa, com consequente autorizagdo e a qual seréo juntados
oportunamente todos os documentos pertinentes, a partir do instrumento convocatério,
até o ato final de adjudicagéao.
§ 1° Na definicdo do objeto ndo sera admitida a indicacdo de caracteristicas e
especificagdes exclusivas ou marcas, salvo se justificada e ratificada pela autoridade
competente.
§ 2° Na contratagédo de obras e selegédo de fornecedores de engenharia, o objeto devera
ser especificado com base em projeto que contenha o conjunto de elementos
necessarios, suficientes e adequados para caracterizar a obra ou o servigo ou o complexo
de obras e servigos.

Art. 14 - O procedimento de selecdo de fornecedores sera afeto a uma comissao de
selecéo de fornecedores, observando-se na modalidade Pregdo o disposto nos artigos 18
a 21, e nas demais modalidades as seguintes fases:

| - abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes que contenham a
documentacgao relativa a habilitagdo dos licitantes, com devolugdo aos inabilitados, de
suas propostas fechadas de maneira inviolavel, desde que nao tenha havido recurso ou
apods sua denegagao;

Il - abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo as
propostas dos proponentes habilitados, verificando-se sua conformidade com os
requisitos do edital, desclassificando-se aquelas que ndo os tenham atendido;

[l - julgamento das propostas classificadas, com a escolha daquela mais vantajosa para a
AMUNES, segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

IV - encaminhamento das conclusdes da comissao de selegcdo de fornecedores a
autoridade a que competir a homologagao do resultado do julgamento e adjudicagéo do
objeto ao proponente vencedor;

V - comunicagéao do resultado conforme estabelecido no instrumento convocatério.

Art. 15 - As decisbes referentes a habilitagdo, aos julgamentos e aos recursos serao
comunicadas diretamente aos licitantes e lavrada em ata, se presentes seus prepostos no
ato em que for adotada a decisédo, ou por publicagdo numa das formas previstas no
paragrafo 1° do artigo 5°, ou ainda por outro meio formal.

Paragrafo unico. No pregao eletrénico dos proponentes serao considerados comunicados
das decisdes a partir do momento em que vierem a ser disponibilizados no sistema
eletrénico.

Art. 16 - Sera facultado a comissao de selegao de fornecedores, desde que previsto no
instrumento convocatodrio, inverter o procedimento, abrindo primeiramente as propostas,
classificando o melhor proponentes, e s6 entdo abrindo o envelope de habilitacdo dos
proponentes classificado em primeiro lugar.

Paragrafo Unico — Se o proponente classificado em primeiro lugar for inabilitado e apds
julgados eventuais recursos interpostos, proceder-se-a a abertura dos envelopes de
habilitacdo do proponente remanescentes, na ordem de classificagdo, obedecido o
procedimento previsto neste artigo, para que o seguinte classificado que preencha as
condicbes de habilitagdo seja declarado proponente vencedor, nas condicbes de sua
proposta.
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Art. 17 - Sera facultado a comissao de selegao de fornecedores, desde que previsto no
instrumento convocatorio, inverter o procedimento na modalidade pregao presencial,
abrindo primeiramente o envelope de habilitacdo e apds as propostas dos proponentes
habilitados.

Art. 18 - O pregoeiro sera formalmente designado e integrara a comissao de selecao de
fornecedores, se ja ndo for um de seus membros.

Art. 19 - No julgamento do pregao sera adotado, exclusivamente, o critério de menor
preco, observadas as demais condi¢cdes definidas no instrumento convocatério.

Secao |

Do Pregao Presencial
Art. 20 - O julgamento do preg&o observara o seguinte procedimento:
| - abertura dos envelopes contendo as propostas de prego das empresas proponentes,
dentro dos quais devera constar a prova de sua representacéo instrumento de procuragao
que autorize seu preposto a participar do pregao, desclassificando-se aquelas que nao
atendam as demais condicdes definidas no instrumento convocatorio;
Il - classificacdo para a fase de lances verbais da proposta de menor pregco e daquelas
que néo excedam a quinze por cento (15%) de seu valor;
lIl - quando nao forem classificadas, no minimo, trés propostas na forma definida no inciso
anterior, serdo classificadas, sempre que atenda as demais condi¢cbes definidas no
instrumento convocatorio, a de menor pregco e as duas melhores propostas de preco
subsequentes;
IV - a classificacdo de apenas duas propostas escritas de prego nao inviabilizara a
realizagcédo da fase de lances verbais;
V - as propostas que, em razao dos critérios definidos nos incisos Il e Ill deste artigo, nao
integrarem a lista de classificadas para a fase de lances verbais, também serdo
consideradas automaticamente desclassificadas do certame;
VI - da desclassificacdo das propostas de preco somente cabera pedido de
reconsideracdo a prépria comissao de selecdo de fornecedores, com a justificativa de
suas razodes, a ser apresentado, de imediato, oralmente ou por escrito, na mesma sessao
publica em que vier a ser proferida;
VIl - a comissao de selecao de fornecedores analisara e decidira de imediato o pedido de
reconsideracao, sendo-lhe facultado, para tanto, suspender a sessao publica;
VIll - da decisdo da comissdao de selegdo de fornecedores relativa ao pedido de
reconsideracdo nao cabera recurso;
IX - realizada a classificacdo das propostas escritas pela comissdao de selecdo de
fornecedores, tera inicio a fase de apresentacéo de lances verbais, observando-se:
a) o pregoeiro fara uma rodada de lances, convidando o autor da proposta escrita de
maior precgo classificada a fazer o seu lance e, em seguida, os demais classificados na
ordem decrescente de preco;
b) havendo lance, o pregoeiro realizara uma nova rodada, comegando pelo autor que, no
momento, estiver com a proposta de maior preco, e, assim sucessivamente, até que,
numa rodada completa, ndo haja mais lance e se obtenha, em definitivo, 0 menor preco;
c) so6 serao considerados os lances inferiores ao ultimo menores prego obtido;
d) a empresa proponente que nao apresentar lance numa rodada nao ficara impedida de
participar de nova rodada, caso ocorra;
e) ndo havendo lances verbais na primeira rodada, serdo consideradas as propostas
escritas de preco classificadas para esta fase;
X - o pregoeiro, apos declarar encerrada a fase de lances verbais, ordenara as propostas
em ordem crescente de preco;
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Xl - a comissao de selecao de fornecedores, antes de declarar o vencedor, promovera a
abertura e a verificagdo da documentagao relativa a habilitagdo do proponente que, na
ordenacéo feita pelo pregoeiro, apresentou 0 menor prego;

XII - sendo a hipétese de inabilitagdo ou de descumprimento de qualquer outra exigéncia
estabelecida no instrumento convocatdrio cabera a comissao de selecdo de fornecedores
autorizarem o pregoeiro a convocar o autor do segundo menor lance e, se necessario
observado a ordem crescente de preco, os autores dos demais lances, desde que
atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento convocatorio;

Xl - declarado a empresa proponente vencedora, a comissdo de selecdo de
fornecedores encaminhara o processo a autoridade competente para a homologacéao e
adjudicacao.

Secgao Il

Do Pregao Eletrénico
Art. 21 - O julgamento do pregao eletrénico observara o seguinte procedimento:
| - credenciamento prévio das empresas proponentes junto ao provedor do sistema
eletrénico indicado no instrumento convocatorio;
Il - acesso das empresas proponentes ao sistema eletronico, mediante a utilizacao de
chaves de identidade e de senhas individuais a serem fornecidas pelo provedor quando
do credenciamento;
[l - encaminhamento das propostas de precgos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, observando os prazos, condigdes e especificacbes estabelecidos pelo
instrumento convocatorio;
IV - o instrumento convocatorio podera estabelecer que somente sejam classificadas para
a fase de lances a proposta de menor prego e as propostas que ndao excedam a 15%
(quinze por cento) do seu valor, aplicando-se os critérios previstos nos incisos Il, Il e IV
do artigo 20;
V - a comissao de selecdo de fornecedores analisara as propostas de precos
encaminhadas, desclassificando aquelas que nao estiverem em consonancia com o
estabelecido pelo instrumento convocatério, cabendo ao pregoeiro registrar e
disponibilizar a decisao no sistema eletrénico para acompanhamento em tempo real pelas
empresas proponentes;
VI - da decisdo que desclassificar as propostas de precos somente cabera pedido de
reconsideracdo a propria comissdao de selecdo de fornecedores, a ser apresentado
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, acompanhado da justificativa de suas
razdes, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos a contar do momento em que vier a ser
disponibilizado no sistema eletrénico;
VIl - a comissao de selecao de fornecedores decidira no mesmo prazo, salvo motivos que
justifiquem a sua prorrogacéo, cabendo ao pregoeiro registrar e disponibilizar a decisao
no sistema eletrénico, para acompanhamento em tempo real pelos proponentes;
VIl - da decisdo da comissdo de selecdo de fornecedores relativa ao pedido de
reconsideracao nao cabera recurso;
IX - iniciada a fase de lances, os autores das propostas classificadas poderdo oferecer
lances sem restricbes de quantidade ou de qualquer ordem classificatéria ou cronoldgica
especifica, mas sempre inferior ao seu ultimo lance ofertado;
X - todos os lances oferecidos serao registrados pelo sistema eletrénico, que estara
sempre indicando o lance de menor valor para acompanhamento em tempo real pelos
proponentes;
Xl - na hipétese de haver lances iguais prevalecerd como de menor valor, o lance que
tiver sido primeiramente registrado;
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XII - por iniciativa do pregoeiro, o sistema eletronico emitira aviso de que tera inicio prazo
aleatdrio de até 30 (trinta) minutos para o encerramento da fase de lances, findo o qual
estara automaticamente encerrada a recepgao de lances;

XIII - ordenados os lances em forma crescente de preco, o pregoeiro determinara ao autor
do lance classificado em primeiro lugar, que encaminhe os documentos necessarios a
comprovacado de sua habilitacdo, nos termos do artigo 12 e nos prazos, condi¢cdes e
especificagdes estabelecidas pelo instrumento convocatorio;

XIV - sendo a hipotese de inabilitagdo ou de descumprimento de exigéncias estabelecidas
pelo instrumento convocatério, cabera a comissao de selegcédo de fornecedores autorizar o
pregoeiro a convocar o autor do segundo menor lance e, se necessario, observada a
ordem crescente de precgo, os autores dos demais lances, desde que atendam ao critério
de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento convocatorio.

XV - declarado a empresa proponente vencedora pela comissdo de selecdo de
fornecedores, o pregoeiro consignara esta deciséo e os eventos ocorridos em ata propria,
que sera disponibilizada pelo sistema eletrbnico, encaminhando-se o processo a
autoridade competente para a homologacgao e adjudicagao.

Secao lll
Dos Recursos

Art. 22 — Dos resultados da fase de habilitagdo e do julgamento das propostas caberao
recursos fundamentados, dirigidos a autoridade competente indicada no instrumento
convocatério, por intermédio da comissao de selecao de fornecedores, por escrito, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis e, na modalidade sele¢ao de proposta, 2 (dois) dias uteis,
pelo proponente que se julgar prejudicado.

§ 1° Na modalidade pregéo s6 cabera recurso, no prazo de 2 (dois) dias uteis, da decisao
que declarar a empresa vencedora, salvo na hipotese de a inversao prevista no artigo 17
vir a ser adotada, quando também cabera recurso da decisao que inabilitar a proponente.
§ 2° No pregéo eletrénico o recurso devera ser apresentado em campo proprio do sistema
eletrénico.

§ 3° A empresa proponente que puder vir a ter a sua situagao efetivamente prejudicada
em razao de recurso interposto podera sobre ele se manifestar no mesmo prazo recursal,
que correra da comunicagdo da interposicdo do recurso, salvo no caso de pregao
eletrbnico, que comecara a fluir, automaticamente, do fim do prazo recursal.

Art. 23 - Os recursos serao julgados pela autoridade competente ou por quem esta
delegar competéncia no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data final para sua
interposigcédo, ou quando for o caso, daquela prevista para a manifestagdo do § 3° do
artigo 22.

Paragrafo Unico - O provimento do recurso pela autoridade competente somente
invalidara os atos insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 24 - Os recursos terao efeito suspensivo.

CAPiTULO VII
DOS CONTRATOS
Art. 25 - O instrumento de contrato € obrigatério no caso de concorréncia, salvo quando
se tratar de bens para entrega imediata, e facultativa nas demais modalidades de selegao
de fornecedores, caso em que podera ser substituido por outro documento, como
proposta com aceite, carta contrato, autorizacdo de fornecimento ou documento
equivalente.



N NVIUNESE -

do Espirito Santo

Paragrafo Unico - Nos casos de dispensas e inexigibilidades o documento que substituir o
contrato a que se refere o caput deste artigo devera conter os requisitos minimos do
objeto e os direitos e obrigagbes basicas das partes.

Art. 26 - Os contratos serdo escritos, suas clausulas indicardo necessariamente o seu
objeto, com a especificagdo da obra, servigo ou fornecimento, conforme o caso, o prego
ajustado, o prazo de execugdo, as garantias e penalidades, além de outras condigdes
previamente estabelecidas no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico - Os contratos terdo prazo determinado, ndo podendo ultrapassar,
inclusive com suas eventuais prorrogagdes, o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

Art. 27 - A prestagao de garantia, quando prevista no instrumento convocatorio, limitada a
10% do valor do contrato, e a escolha do prestador, constara de:

| - caugdo em dinheiro;

Il - fianga bancaria;

[l - seguro-garantia.

Paragrafo Unico — Nos casos de obras e servicos de engenharia o instrumento
convocatdério podera fixar o tipo de garantia dentre os elencados nos incisos deste artigo.

Art. 28 - O contratado podera subcontratar partes do objeto contratual, se admitido no
instrumento convocatério e no respectivo contrato e desde que mantida sua
responsabilidade perante o contratante, sendo vedada a subcontratacdo com proponentes
que tenha participado do procedimento de seleg¢ao de fornecedores.

Art. 29 - As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogacao, constarao de termos aditivos.

Art. 30 - Os contratos poderdo ser aditados nas hipoteses de complementacdo ou
acréscimo que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial e de até 50% (cinquenta por cento), para reforma de edificio ou
equipamento, ambos atualizados.

Art. 31 - A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo fixado, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e
podera acarretar ao proponente as seguintes penalidades, previstas no instrumento
convocatorio:

| - perda do direito a contratacao;

Il - perda da caugcdo em dinheiro ou execucdo das demais garantias de propostas
oferecidas, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatorio;

[l - suspenséao do direito de contratar com a AMUNES, por prazo nao superior a 02 (dois)
anos.

Art. 32 - O inadimplemento total ou parcial das obrigagbées contratuais assumidas dara ao
contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no instrumento convocat6rio ou no contrato, inclusive a suspenséao
do direito de licitar ou contratar com o a AMUNES por prazo nao superior a 02 (dois)
anos.

CAPITULO VI
DO REGISTRO DE PRECO
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Art. 33 - O Registro de Prego, sempre precedido de concorréncia ou pregéo, podera ser
utilizado nas seguintes hipoteses:

| - quando for mais conveniente que a aquisicdo demande entrega ou fornecimento
parcelado;

Il - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de aquisicoes
frequentes;

Il - quando nao for possivel estabelecer, previamente, o quantitativo exato para o
atendimento das necessidades.

Art. 34 - A vigéncia do Registro de Preco, limitada ha 12 meses, devera estar prevista no
instrumento convocatério, podendo ser prorrogada, no maximo, por igual periodo, desde
que pesquisa de mercado demonstre que o pre¢o se mantém vantajoso.

Art. 35 - Homologado o procedimento de selegédo de fornecedores, a empresa proponente
que ofertou o pregco a ser registrado sera convocado para assinar o respectivo
instrumento, no qual devera constar, dentre outras condi¢cbes, o seu compromisso de
entregar os bens ou fornecer os servicos na medida das necessidades que lhe forem
apresentadas, observados o disposto no artigo 25.

Art. 36 - O Registro de Pregco ndo importa em direito subjetivo a contratagdo de quem
ofertou o preco registrado, sendo facultada a realizacédo de contratagcbes de terceiros
sempre que houver precos mais vantajosos.

Art. 37 - E permitido que outros proponentes também venham a praticar o preco
registrado, desde que essa permissdo e suas respectivas condigdes constem no
instrumento convocatério e que assinem o respectivo instrumento previsto no artigo 35.

Art. 38 - O proponente deixara de ter o seu prego registrado quando:

| - descumprir as condigdes assumidas no instrumento por ele assinado;

Il - ndo aceitar reduzir o prego registrado, quando se tornar superior ao praticado pelo
mercado;

lIl - quando, justificadamente, ndo for mais do interesse da AMUNES.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 39 - Nao poderao participar da selegcdo de fornecedores nem contratar com a
AMUNES dirigente e ou empregado da entidade, ou ainda, empresa ou entidade da qual
participem como socios ou membros da diretoria.

Art. 40 - Os instrumentos convocatérios deverdao assegurar a AMUNES o direito de
cancelar a selecao de fornecedores, antes de assinado o contrato, desde que justificado.

Art. 41 - Na contagem dos prazos estabelecidos no presente regulamento, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-d0 os dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo Unico — S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste Regulamento em dia
de funcionamento da AMUNES.

Art. 42 - As disposigdes deste regulamento, inclusive no tocante a valores monetarios,
poderdo ser modificadas pela Assembléia Geral da AMUNES mediante proposta
apresentada pela diretoria Executiva.
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Art. 43 - O presente Regulamento entrara em vigor na data de 02/01/2012, apds sua
publicacao no site da AMUNES, revogadas as disposi¢des em contrario.

Vitoria, ES 22 de dezembro de 2011.
GILSON ANTONIO DE SALES AMARO
PRESIDENTE DA AMUNES




